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 المقدمة

 

ر يتكفل تطو وهي قطاع التربية في دولة الإمارات العربية المتحدة تستهدف ن مبادرة نظام ترخيص المعلميإن  
 المعايير التربوية وبرنامج ترخيص المعلمين في كل  أرجاء دولة الإمارات العربية المتحدة. 

في الملف المعلومات قيد إن  الغاية من الدليل مساعدة المعلمين على تسجيل أنفسهم في نظام ترخيص المعلمين و 
 الشخصي من أجل تقديمه لتحديد مواعيد الإمتحانات.
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 التسجيل

 

رخيص المعلمين للمرة ن يستخدم نظام تم  ل صندوق البريد الإلكتروني المرتبط بالهوية الشخصيةتصل إلى 
 .الدخول تسجيلللتسجيل و  رابطا   تتضم ن الأولى رسالة  

 .وتقديمهالملف الشخصي  على الشاشة الصفحة التالية لفتح، تظهر الرابطما إن تنقر على 
 

 

 

ب   :التاليعلى النحو إن  الملف الشخصي مبو 

 سيةالرئيالمعلومات  ✓

 العلمية المؤهلات ✓

 يةنكليز اللغة الإ اختبار ✓

 المعلومات المهنية ✓

 تراخيص التدريس السابقة ✓

 تفاصيل الاتصال الإضافية ✓

 المرفقات ✓

 اللغات ✓
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 المعارف ✓

 مهارات الحاسوب ✓

ل. ويمكن البابالدليل، شرح لكل  هذا  في   .المختارباب عنوان المقابل  "إضافة"بالنقر على بين الأبواب  تجو 
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 الملف الشخصي: المعلومات الأساسية

 

في  "تحرير المعلومات الرئيسية"المعلومات الأساسية في الملف الشخصي، أنقرعلى بيانات في باب  لإضافة
 .الاستمارة منى العليا سر الزاوية الي

 

 يرجى ملء كل  الحقول الموسومة بعلامة النجمة )*( لأن ها إلزامية.

 يمكن تحميل صورة شمسية في الملف الشخصي.

 .في الملفالمعلومات لحفظ  "تحديث"بعد ملء كافة الحقول، أنقر على 

 يملأ تلقائيا  رقم الموظف في وزارة التربية.النظام إن  ملاحظة: 
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 الملف الشخصي: المؤهلات العلمية

 

 اتدرج وأ لمؤهلات التي نلتها مثل الشهاداتوا البيانات الخاصة بالدرجات إضافةتحت عنوان المؤهلات، يمكن 
 .دكتوراه ال وأ رالماجستي وأ الباكالوريوس

 بإدراج المعلومات التالية ثم  النقر على "إضافة":  منفصلة استمارةلكل  مؤهل تعليمي، يتعي ن ملء 

 اسم المؤسسة التعليمية • يفرعالتخصص ال •

 الدولة • عدد ساعات الدراسة •

 نوع الشهادة • (المعدلالإنجازات )مثل  •

 الشهادة اسم • إضافة ملف •

 سنة التخرج • 

 التخصص الثاني •

 

 

 لى النحو المذكور أعلاه.بيانات المؤهل الآخر ع لإضافةفي صفحة الملف الشخصي  "إضافة"لى ، أنقر ععلميمؤهل أكثر من  إن نلت
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 يةنكليز ختبار اللغة الإاالملف الشخصي: 

" 

اختبار  خانةفي  "إضافة"أو غيره، أنقر على  CEFأو  TOEFLأو  IELTSإن نجحت في اختبار في اللغة الإنكليزية مثل 
 اللغة الإنكليزية ثم:

 اختر اسم الإختبار •

 ضف المعدلأ •

 وارفق نسخة عن شهادة النجاح في اختبار اللغة الإنكليزية •

 

  

 

 .تكرار الخطوات المذكورة آنفا  إن نجحت في أكثر من اختبار واحد في اللغة الإنكليزية يجوز
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 المعلومات المهنيةالملف الشخصي: 

 

المعلومات المهنية في في باب حالية. أنقر على "إضافة" ، سابقة و أي  خبرة مهنيةعن تفاصيل الالمعلومات المهنية يراد ب
 الملف الشخصي.

 .الأخرى  المعلومات عن الوظائف السابقةدراج بع الخطوات عينها لإت المطلوبة، أنقر على "إضافة" وات  بياناال بعد قيد
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 تراخيص التدريس السابقةالملف الشخصي: 

 

 في(، أنقر على "إضافة" من غيرها)من دولة الإمارات العربية المتحدة أو  ةتعليم سابق ةصرخلإدراج المعلومات الخاصة ب
 ه.االمطلوبة على النحو الوارد أدنص التعليم السابقة لتسجيل التفاصيل رخباب 

ن، أنقر على "إضافة" لحفظ المعلومات المالمعلومات كافة قيدبعد   ة.دو 
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 تفاصيل الاتصال الإضافيةالملف الشخصي: 

 

 البيانات المناسبة. واملأمعلومات التواصل في باب ل أخرى، أنقر على "إضافة" لإضافة معلومات تواص

 .هابعد قيد البيانات، أنقر على "إضافة" لحفظ
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 الملف الشخصي: المرفقات

 

 . الإثباتمستندات الشخصي  هملف  يرفق إلى  على المعلم أن

 المرفقات كل ما أردت أن تضيف مرفقا /مستندا .في باب أنقر على "إضافة" 

 يمكن إرفاق المستندات التالية:

 بطاقة الهوية الإمارتية • حسن السلوك شهادة •

 الشهادة مع المعادلة • السيرة الذاتية •

 الشهادة دون المعادلة • كشف العلامات •

 جواز السفر • تأشيرة الإقامة •

  

 "تحميل".عند الإنتهاء من إرفاق المستندات، أنقر على 
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 الملف الشخصي: اللغات 

 

اللغات المعروفة لقيد المعلومات في باب اللغات المعروفة. أنقر على "إضافة" باب تضاف اللغات التي يعرفها المعلم في 
 المناسبة لكل  لغة معروفة:

 اللغة •

 مستوى الإجادة •

 نوع التواصل )قراءة، كتابة، حديث( •

 

 

 

  إتبع الخطوات عينها لكل  لغة معروفة عند الحاجة.
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 المعارفالملف الشخصي: 
 

شهادات التعريف في الملف باب في  وظيفة سابقة يجوز ذكرها، إن رغب في الأمر،إن كان للمعلم شهادة تعريف من 
 الشخصي.

 أنقر على "إضافة" لملء المعلومات اللازمة ثم أنقر على "إضافة" لحفظ المعلومات الموردة.

  

 

 المذكورة أعلاه.شهادات التعريف واتبع الخطوات في باب كثر من شهادة واحدة، أنقر على "إضافة" ذكر لألإضافة 
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 الملف الشخصي: مهارات الحاسوب

 

 مهارات الحاسوب في الملف الشخصي. في بابالمعلومات عن مهارات الحاسوب  تحديثيمكن 

 أنقر على "تحرير المعلومات" وحدد مستوى المهارة ثم أنقر على "حفظ". 
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 الملف الشخصي: الإعلان وإرسال المعلومات

 

ذات الصلة، يصر ح المعلم أن  المعلومات المقدمة صحيحة ثم ينقر على بواب ملء المعلومات في الأعند الإنتهاء من 
 "إرسال المعلومات".
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 تحديد كلمة السر

 

لإتمام  رابطإلى نظام ترخيص المعلمين، تتلقى رسالة تأكيد إلكترونية مع  الملف الشخصي بالمعلومات المحدثة إرسالبعد 
 عملية التسجيل.

 نظام ترخيص المعلمين.في في الرسالة الإلكترونية حتى تنتقل إلى صفحة تحديد كلمة السر  الرابطأنقر على 

د كلمة سر    دخول".تسجيل الرها. أدخل كلمة السر مر ة ثانية للتأكيد ثم أنقر على "يسهل تذك  و  آمنةحد 
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 الدخولتسجيل 

 

 خانةوذلك تحت  الشخصي الذي تم  فتحه إلى نظام ترخيص المعلمين، يمكن الإطلاع على الملف الدخولتسجيل بمجرد 
 ."ملفي"

 

 

 

 لة.لفتحه واستعراض المعلومات المسج  باب للإطلاع على البيانات المقي دة تحت كل باب، أنقر على عنوان ال




